
Семинарское занятие1  
I. Требования к оформлению реферата. 

1. Реферат предоставляется в электронном и бумажном видах, не менее 12 (двенадцати) страниц. 

2. Структурные элементы реферата: 

2.1. Титульный лист - полное наименование образовательного учреждения, название реферата, 

указать, кто выполнил и кто проверил, внизу листа - наименование города и год (см. образец). 

2.2. 2 лист – автособираемое оглавление реферата. 

2.3. 3 лист – термины и определения (если есть) – выписать все термины и определения в 

алфавитном порядке. 

2.4. 4 лист - перечень сокращений и обозначений (если есть) – выписать все сокращения и 

обозначения из текста в алфавитном порядке.  

2.5. Введение (оценка современного состояния проблемы, актуальность и новизна, цели и задачи). 

2.6. Основная часть. 

2.7. Предпоследний лист – заключение (краткие выводы по результатам выполненной работы, 

оценка уровня выполненной работы в сравнении с достижениями в этой области, дать какие-

то советы, рекомендации). 

2.8. Последняя страница реферата - список используемой литературы и (или) источники 

информации (сайты в Интернете и др.). 

3. Вставить нумерацию страниц. Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы. 

Номер на титульном листе не проставляют, но включают в общую нумерацию страниц. 

4. Вставить рисунки (или картинки, фотографии - не менее 3 шт.), элементы SmartArt (не менее 

1 шт.), таблицы (не менее 1 шт), диаграммы (не менее 1 шт.), подходящие по смыслу. 

5. Заголовки начинаются с абзацного отступа, печатаются с прописной буквы, полужирным шрифтом 

(не подчеркивать). Переносы слов в заголовках не допускаются. Нумерация разделов, подразделов, 

пунктов и подпунктов производится арабскими цифрами без точки. Номер подраздела состоит из 

раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится: 

Пример: 

3 Принципы и методы 

3.1. Рубрикатор 

3.1.1 Место рубрикатора 

6. Термины и определения, Перечень сокращений и обозначений, Введение, Заключение и Список 

литературы – заголовки 1-го уровня без нумерации.  

7. При форматировании текста, нужно учитывать следующие требования: 

7.1. Параметры страницы: 

- Верхняя, нижняя границы - по 2 см.  

- Правая граница  - 1 см 

- Левая граница – 2,5 см. 

7.2. Параметры шрифта: 

- Шрифт Times New Roman. 

- Размер шрифта – 12 пт. 

- Цвет шрифта – черный. 

- Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и подразделов, заголовков 

структурных элементов. Для акцентирования внимания можно применять выделение текста с 

помощью шрифта иного начертания, чем шрифт основного текста. 

7.3. Параметры абзаца: 

- Междустрочный интервал – одинарный. 

- Выравнивание текста – по ширине. 

- Отступ первой строки абзаца – 1,25 см. 

- Отступы Слева и Справа (или Внутри и Снаружи) – 0 см. 

- Интервалы Перед и После абзаца – 0 см. 

8. Оформление рисунков: все рисунки должны иметь подпись (Рис. 1, Рис. 2 и т.д.) 

9. Оформление таблиц: Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце, 

помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в формате: Таблица Номер таблицы – 

Наименование таблицы.  
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Пример: 

Таблица 2.1 – Население России 

 

 2000 г. 2005 г. 2010 г. 

Россия    

 

II. Требования к презентации для выступления (доклада). 

1. Общие требования к презентации 

1.1. Презентация должна состоять не менее 11 слайдов.  

1.2. Слайд 1 – титульный лист (название проекта; название учебного заведения, Выполнил, 

фамилия, имя, отчество автора, № группы, Проверил, фамилия, имя, отчество проверяющего ). 

1.3. Слайд 2. Обоснование выбора темы, ее актуальность, постановка проблемы, 

1.4. Слайд 3. Цели и задачи исследовательской работы,  

1.5. Слайд 4-9. Основная часть с использованием рисунков, фигур WordArt (не менее 1 

шт.), SmartArt (не менее 1 шт.), таблиц (не менее 1 шт.), списков (не менее 1 шт.), фигур 

(не менее 1 шт.), переходов и анимаций. 
1.6. Слайд 10. Заключение (выводы, итоги). 

1.7. Слайд 11. Список использованных источников 

1.8. На каждом слайде не должно быть больше 3-х предложений! 

1.9. Цветовые гаммы на 1-м слайде – не более 5 цветов! Желательно придерживаться 

оттенков цветов выбранного дизайна. 

III. Требования к докладу. 

1. Доклад – каткое сообщение по теме реферата с помощью презентации. 

2. Подготовьте выступление (доклад) по теме реферата на 7-9 минут. 

3. Доклад желательно не читать по бумажке, а рассказывать. 

IV. Работа на семинарском занятии. 

1. Внимательно выслушайте доклад и оцените докладчика по следующим параметрам: 

Докладчик владеет информацией по теме реферата, доступно и свободно рассказывает 

материал, отвечает на все вопросы 

5 баллов 

Докладчик рассказывает, иногда читает материал, отвечает не на все  вопросы 4 балла 

Докладчик недостаточно владеет информацией по теме реферата, читает материал, на 

вопросы отвечать затрудняется  

3 балла 

2. Оцените презентацию и напечатанный вариант реферата. Заполните таблицу (1 балл – есть 

объект, 0 – объект отсутствует): 
  ФИО 1 ФИО 2 ФИО 3 
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1. Титульный лист оформлен правильно    

2. Цели, задачи     

3. SmartArt    

4. Диаграмма    

5. Таблица    

6. Текст (удобочитаемый шрифт, менее 3-х предложений на 1 слайде)    

7. Выводы или заключение    

8. Список литературы    

9. Стиль оформления (не мешает восприятию материала, одинаковый на всех слайдах)    

10. Переходы слайдов, анимация не мешают докладчику    

 Итоговая оценка за презентацию ( баллов/2)    
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11. Титульный лист оформлен в соответствии с требованиями    

12. Шрифты выдержаны во всем тексте    

13. Абзацы оформлены в соответствии с требованиями    

14. Текст разбит на разделы и подразделы    

15. Оглавление    

16. SmartArt,     

17. Диаграмма    

18. Таблица    

19. Введение, заключение и пр. заголовки без нумерации    

20. Список литературы    

 Оценка за оформление реферата    

 Оценка за доклад    
 


